Uchwata Nr 175/339/22
Zarzadu Powiatu Bieszczadzkiego
z dnia 18 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia prrestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu’”.

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 2020, p0z.920 z pdZ. zm.) oraz art, 83 ust. I w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2021,
poz. 1132 z pbz. zm.}

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Instrukcje postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popeinienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, stanowiaca zaiacznik do niniejszej
uchwaty,
§2
Zobowiazuje sie pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ustrzykach Dolnych oraz
pracownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych 1 podlegiych do zapoznania
sie i stosowania zasad wynikajacych z Instrukcii.

§3
Wrykonanie uchwaly powierza sie Starofcie Bieszczadzkiemu oraz kierownikem jednostek
organizacyjnych i podleglych Powiatu Bieszczadzkiego.

§ 4

Nadz6r nad wykonaniem uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§5
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik
do Uchwaly Nr 175/339/22 Zarzadu Powiatu Bieszczadzkiego
Z dnia 18 lutego 2022 r.

INSTRUKCJA

POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA POPEELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

§ 1. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1)

2)

ustawie — naleZy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2021, poz. 1132 z p6Z. zm.),
GIIF - nalezy przez to rozmie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

3) jednostce — oznacza Starostwo Powiatowe w Ustrzykach Dolnych oraz jednostki

4)

5)

6)

7)

organizacyjne i podlegle Powiatu Bieszczadzkiego,

kierowniku jednostki organizacyjnej i podleglej Powiatu Bieszczadzkiego — nalezy
rozmie¢ Starost¢ Bieszczadzkiego oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
i podlegtych Powiatu Bieszczadzkiego,

pracowniku — oznacza to pracownika Starostwa Powiatowego w Ustrzykach Dolnych
lub jednostki organizacyjnej badZ podlegtej, ktérej kierownik lub bezposredni przetozony
zobowiazat sig do przestrzegania postanowien zawartych w Instrukcji,

przestgpstwie finansowania terroryzmu — nalezy rozmieé przez to przestgpstwo opisane
w art. 165a kodeksu karnego, polegajace na gromadzeniu, przechowywaniu
lub oferowaniu wartoSci majatkowych w celu finansowania przestgpstwa o charakterze
terrorystycznym,

przestepstwie prania pienigdzy - nalezy rozumie¢ przez to przesigpstwo opisane w art.
299 kodeksu karnego, polegajace na podjeciu czynnosci skierowanych na ukrycie
nielegalnego pochodzenia lub ukrycie istnienia wartoéci majatkowych pochodzacych
Z przestepstwa.

§ 2. Ustala sig katalog przyktadowych zdarzen, ktére moga mie¢ zwiazek z praniem pieniedzy

1)
2)

3)

4)

3)

lub finansowaniem terroryzmu:

wplaty na rachunek jednostki, ktére nie maja podstawy faktycznej lub prawnej zwlaszcza
od podmiotdéw z pafstw spoza Unii Europejskie;j,

wplata wadiéw i naleznoéci w zawyzonej wysokos$ci, zwlaszcza uzasadniane
popelnieniem pomylki przy realizacji przelewu,

nietypowe, to jest odbiegajace od stosowanych dotychczas praktyk transakcje zwiazane
z nabyciem majatku komunalnego, szczegélnie brak zainteresowania przystugujacymi
nabywcy ulgami, brak zainteresowania stanem technicznym obiektu,

oferowanie sprzedazy towar6w i realizacji ustug na warunkach odbiegajacych od cen
rynkowych, zwlaszcza przez podmioty z panstw spoza Unii Buropejskiej,

nietypowe zachowania i czynnoSci podejmowane przez uczestnikéw postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentéw,



6)
§3. 1.

1)

2)

2.

§ 4. 1.

§ 5. 1.

inne zdarzenia, w ktorych wystepuja oznaki wskazujace na mozliwo$¢ wprowadzenia
do obrotu finansowego wartoéci majatkowych pochodzacych z przestepstwa.

Pracownik zobowiazany jest w szczegblnosci do:

dokonania analizy czy w trakcie wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych

wystgpilo zdarzenie opisane w § 2 niniejszej Instrukcji, lub inne nietypowe zdarzenia,

ktére wedhug pracownika moga dotyczyé przestepstwa o ktorym mowa w § 1 pkt 61 7

Instrukcji,

w razie podjecia przekonania, ze zdarzenie takie wystapilo:

- sporzadzenia kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwiazek z popeinieniem przestepstw prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu,

- zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

- przekazanie bezposredniemu przeloZonemu, a za jego posrednictwem Skarbnikowi
Powiatu notatki sluzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz
z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznosci wskazujace na mozliwo$¢ popelnienia
przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu.

Pracownik jest uprawniony do ofrzymania wsparcia w dokonaniu analizy opisanej

w punkcie 1.1 ze strony bezposredniego przelozonego, Sekretarza Powiatu lub Skarbnika

Powiatu.

Skarbnik Powiatu uznajac zasadnos¢ powiadomienia GIIF, sporzadza powiadomienie
zgodnie z przepisami ustawy. Wzor powiadomienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej
Instrukcji.

Powiadomienie akceptowane jest przez Starost¢ Bieszczadzkiego i wpisywane jest
do rejestru powiadomien, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.
Rejestr powiadomien wraz z dokumentacja przechowywany jest w spos6b poufny przez
okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia nastgpujacego po roku, w ktorym transakcje
zostaly zarejestrowane.

W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF Skarbnik Powiatu
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Staro§cie Bieszczadzkiemu
celem podjecia odpowiedniej decyzji.

Pracownicy wydzialdw, osoby zajmujace samodzielne stanowiska oraz pracownicy
jednostek organizacyjnych i podleghych wlasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych
im obowiazkéw winni zapoznad sig z trescig Instrukcji i przestrzegacé zawartych w niej
postanowien.

. Fakt zapoznania sig z regulacjami zawartymi w Instrukcji nalezy potwierdzi¢ w formie

podpisu na o$wiadczeniu o przyjeciu do wiadomoSci i przestrzegania postanowieni
ustawy i Instrukeji, stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszej Instrukcji.



Zalacznik Nr 1 do Instrukeji

WZOR POWIADOMIENIA
GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWE]

(Sygnatura akt)
Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Powiadomienie
0 podejrzeniu popelnienia przestgpstwa prania picnigdzy lub finansowania
terroryzmu

Na podstawie art. 83 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu

pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu powiadamiam, ze trakcie dokonywanych

czynnosci stuzbowych /w trakcie analizy dokumentacji/kontroli*

stwierdzono, ze zachodzi podejrzenie prania pieniedzy /finansowania terroryzmu*
(*Niepotrzebne skresli¢ oraz nalezy wymieni¢ rodzaj analizowanych przez pracownikow
czynnos$ci i dokumentéw, bedacych podstawa powiadomienia GIIF.}

Opis ustalonych okolicznosci**

(** Opis ustalen powinien w miare mozliwosci zawiera¢ zakres danych wymienionych w art.
36 ustawy.)

Uzasadnienie przekazania powiadomienia

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooo

(Nalezy zataczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, Ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, oraz informacje
o osobach przeprowadzajacych transakcje.)

....................................



Zalgcznik Nr 2 do Instrukeji

REJESTR POWIADOMIEN
GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

ip

UCZESTNICY TRANSAKCJI/OPIS
TRESCI DOKUMENTU
DOTYCZACEGO TRANSAKCJI

DATA
PRZEKAZANIA
DOKUMENTU
DO REJESTRU

STANOWISKO
SKARBNIKA
POWIATU W

ZAKRESIE
ZASADNOSCI
POWIADOMIE
NIA

STANOWISKO
STAROSTY
BIESZCZA-

DZKIEGO

DATA
WYSLA
NIA
Do
GIIF




Zalacznik Nr 3 do Instrukcji

.........................................

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, ze:
1. Przyjalem do wiadomosci i przestrzegania zasady okre§lone w ,Instrukcji postepowania
na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu”, a takze zobowiazuj¢ sig postgpowaé zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

2. Zapoznalem sig z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Wykaz 0s6b podpisujacych odwiadczenie:

Lp IMIE 1 NAZWISKO STANOWISKO PODPIS




