Uchwala Nr 127/240/2021
Zarzadu Powiatu Bieszczadzkiego
z dnia 23 lutego 2021 roku

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania
I przeprowadzania postepowas o udzielenie zaméwied publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4, w zwiazku z art. 60 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca
1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2020 r., poz. 920) oraz art. 53 — 55 ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwiei publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn.
zm.)

Zarzad Powiatu
uchwala co nastepuje:

§1

1. Do przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwie publicznych
w Starostwie Powiatowym w Ustrzykach Dolnych powoluje sie stals Komigje
Przetargowa, zwang dalej Komisja w skladzie:

» Krzysztof Mendzios — Przewodniczacy Komisji,
* Anna Krystian- Zastepca Przewodniczacego,

* Katarzyna Dutka — Czlonek Komisji,

* Katarzyna Plonka — Czlonek Komisji,

2. Do sktadu osobowego Komisji kazdorazowo moze byé powolany pracownik
merytorycznie wlaéciwy ze wzgledu na przedmiot zaméwienia, ekspert lub
rzeczoznawca. Z chwila zakoficzenia czynnoéei zwiazanych z przeprowadzeniem
danego postgpowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg, lub
uniewaznieniem postepowania, czlonkostwo pracownika merytorycznego, eksperta
lub rzeczoznawcy w skladzie Komisji przetargowej wygasa.

3. Powolanie Komisji stalej nie wyklucza mozliwoéci powolywania komisji
przetargowych do przeprowadzenia okreélonych postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego

4. Komisja przeprowadza postgpowania w minimum trzyosobowym skladzie.

§2
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw Komisji okreéla zalgeznik do

niniejszej uchwaty.
§3

Traci moc uchwala Nr 46/101/19 Zarzadu Powiatu Bieszczadzkiego z dnia 30 wrzeénia
2019 r. w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przygotowania
1 przeprowadzania postepowai o udzielenie zaméwien publicznych.

§4
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§5

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik do uchwaly Nr 127/240/2021
Zarzadu Powiatu Bieszezadzkiego z dnia
23 lutego 2021 roku.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.

Ilekroé¢ w Regulaminie jest mowa o "ustawie”, rozumie sie przez to ustawe z dnia
11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

2.

3.

§ 2.

Komisja dziala w skladzie minimum 3 czlonkéw, w tym z Przewodniczacego
lub jego zastepcy.

Status czlonka Komisji wygasa z chwila wylaczenia, odwolania, rozwigzania
stosunku pracy lub powolania nowej Komisji.

Zastepca Przewodniczacego wykonuje obowiazki Przewodniczacego w razie
jego niecbecnoéei lub niemozliwosci dzialania.

§ 3.

Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postepowania o zaméwienie
publiczne w przypadku zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 56
ustawy.

Wylaczenie nastepuje wskutek: zlozenia stosownego odwiadczenia przez osobe
podlegajaca wylgczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.
Decyzje o wylgezeniu z postepowania Przewodniczacego Komisji podejmuje
Starosta.

4. Do zlozenia oéwiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego zobowiazani sa:

1) kierownik jednostki lub osoby wystepujace w jego imieniu,

2) gléwny ksiegowy (jezeli kontrasygnuje umowe z Wykonawcs)

3) przewodniczacy komisji, sekretarz i czlonkowie komisji,

4) eksperci (biegli) w przypadku ich powolania.

5) inne osoby, ktérym powierzono czynnoéci w postepowaniu o zaméwienie

§ 4.

1. Komisja podlega Zarzadowi Powiatu.

2. Czlonkowie Komigji sa powolywani i odwolywani przez Zarzad Powiatu.

8. Komisja przedklada Zarzadowi Powiatu sprawozdanie z dzialalnoéci za rok
kalendarzowy w terminie do 1 marca roku nastepnego.

4. Sprawozdanie z dzialalnoéci Komisji powinno zawieraé:

1) liczbe, przedmiot i wyniki postepowar o zaméwienie publiczne;
2) informacje o wniesionych odwolaniach oraz ich rozstrzygnieciu;
3) ewentualne wnioski dotyczace usprawnienia pracy Komisji



§ 5.
1. Czlonkowie komisji maja za zadanie:

1) opisanie przedmiotu zamoéwienia,

2) ustalenie wartogci zamdwienia,

3) ustalenie trybu udzielenia zaméwienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznogci
towarzyszace udzielaniu tego zaméwienia. Tryb podstawowy, przetarg
nieograniczony oraz przetarg ograniczony nie wymagaja, zatwierdzenia przez
kierownika jednostki.

4) sporzadzenie Projektu Specyfikacji Warunkéw Zamobwienia,

5) sporzadzanie projektéw pism dotyczacych SWZ (odpowiedzi, wyjaénienia,
modyfikacje),

6) sporzadzanie projektéw pism zwiazanych z postgpowaniem odwotawezym,
sporzagdzanie innych projektéw pism wynikajacych ze specyfiki trybu w jakim
prowadzone jest postepowanie,

7) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszezonych
ustawsa pzp)

8) dokonywanie czynnoéci zwiazanych z otwarciem ofert (ujawnienie bezpoérednio
przed otwarciem ofert kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, podanie w trakcie otwarcia ofert informacji
okres§lonych w ustawie pzp, przekazanie informacji o ktérych mowa wyzej
wykonawca, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert (na ich wniosek),

9) dokonanie oceny speinienia przez wykonawcéw warunkéw udziaiu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz badanie i ocene ofert,

10) wystepowanie do Wykonawceéw z proéba, o wyjaénienia, oferty dodatkowe lub
uzupelnienie dokumentéw w postepowaniu,

11) poprawianie w ofertach Wykonawceéw: oczywistych omylek pisarskich,
oczywistych omylek rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na
niezgodnoéci oferty z SWZ (niepowodujapych istotnych zmian w tredci oferty),

12) wskazanie oferty najkorzystniejszej Ilub wskazanie przestanek do
uniewaznienia postepowania,

13) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego
oferty,

14) sporzadzanie projektéw uméw w porozumieniu z radca prawnym,

15) wykonywanie innych czynnoéci powierzonych na pi$mie przez kierownika
jednostki,

2. Czlonkowie komisji nie moga ujawniaé informacji, w ktérych posiadanie weszli
w toku prac zwiazanych z oceng spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu
W postepowaniu czy badania i oceny ofert.

3. Czlonkowie komisji mogy, zglaszaé umotywowane zastrzezenia do prac komisji,
do ktérej zostali powolani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy
Zamawiajacego, stanowi naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania érodkami
publicznymi lub jest niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia zglaszane sg,
na piémie do kierownika jednostki.

4. Czlonkowie komisji mogg, odméwié wykonania polecenia stuzbowego w zakresie
prowadzonych prac komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi
znamiona przestepstwa lub narusza interes publiczny.



§ 6.
1. Do zada Przewodniczacego Komisgji nalezy-

1) sporzadzanie i przekazywanie Zarzadowi Powiatu sprawozdan z dzialalnosci
Komisji;
2) zwolywanie posiedzeh Komisji, wedlug potrzeb;
3) przewodniczenie obradom Komisji, w tym udzielanie i odbieranie glosu;
4) odbieranie oswiadczen, o jakich mowa w art. 56 ustawy, od czlonkéw Komisji
oraz bieglych i rzeczoznaweéw, a takze oséh podpisujacych umowy z oferentami
1 wlgczanie tych oéwiadezen do dokumentacji postepowania;
5) dokonywanie podziatu zadas migdzy czlonkéw Komisji i wydawanie im polecen
zwiazanych z udzialem w pracach Komisji;
6) nadzorowanie prawidlowego przebiegu postepowania, w -tym prowadzenia
dokumentacji, a w szczegdlnoéci protokolu postepowania o zaméwienie publiczne;
7) informowanie Zarzad Powiatu o problemach zwigzanych z praca Komisji oraz
istnieniu okolicznoéci wylaczajacych poszczegblne osoby z udzialu w postepowaniu;
8) przedkladanie Zarzadowi Powiatu:

a) dokumentacji przetargowych w tym dokumentéw dotyczacych ogloszen

oraz zwigzanych z wniesieniem odwolania,

b) wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentéw,

¢) wnioskéw w przedmiocie uniewaznienia postepowania,

d) propozycji sposobu postgpowania w przypadku wniesienia odwolania,

) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w

przypadku zaméwienia z wolnej reki,

D informacji cenowej o robotach budowlanych;
9) wystepowanie do Zarzadu Powiatu z wnioskiem o powolanie bieglych lub
rzeczoznawcow,

§ 7.

1. Do zadan Sekretarza Komisji (zastepcy przewodniczacego komisji) nalezy
prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postepowania o zaméwienie
publiczne, w tym:

1) przygotowanie dokumentéw niezbednych do ustalenia wartosci zaméwienia;

2) przygotowanie niezbednych drukéw, w tym wzoréw oéwiadezes, o jakich mowa
w art. 56 ustawy;

3) przvgotowanie pism przedkladanych do Zarzadu Powiatu przez
Przewodniczacego Komisii;

4) przygotowanie pism do oferentow;

5) przygotowanie kompletu dokumentacii do Urzedu Zaméwien Publicznych, w
tym dotyczacych ogloszef oraz zwiazanych z whniesieniem odwolania;

6) przygotowanie wszelkich materialéw niezbednych do odbywania posiedzen
Komisiji;

7) udostepnianie protokolu postepowania oraz - po uzyskaniu decyzii Komisji -
ofert a takze oéwiadczer i zaswiadczend skladanych w toku postepowania;

8) dokonywanie wpiséw w rejestrze zaméwied publicznych.



§ 8.

1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego
Komisji w ramach potrzeb.

2. Czlonkowie Komisji obowiazani 83, wykonywaé powierzone im zadania ze
szczegolng starannoécia - majac na uwadze obowiazujace przepisy prawa i interesy
Zamawiajgcego.

3. Decyzje Komisji zapadaja, zwykls, wigkszoécig glosow.

4. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§ 9.

Przygotowujac postepowanie o zaméwienie publiczne, Komisja w szczegélnoéei:

1) okreéla szacunkowy, warto$¢ zaméwienia; w przypadku robét budowlanych
sporzadza kosztorys inwestorski;

2) zapoznaje sie¢ z dokumentami stanowiacymi podstawe do ustalenia kwoty, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczyé na realizacje wartoéci zaméwienia i okreéla
wysokoéé tej kwoty;

3) okreéla, czy zachodzi koniecznoéé powolania bieglych i rzeczoznawcéw, w tym
0s6b, ktérych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia;

§ 10.
Komigja w trakcie postepowania wykonuje czynnoséci okreélone w art. 54 ustawy.
§ 11.

1. Indywidualne oceny ofert czlonkowie Komisji dokonuja wylacznie w oparciu
0 uprzednio ustalone kryteria wyboru ofert.

2. Kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualne;j
oceny.

3. Jezeli kryteria zostaly opisane za pomocs wzoréw, zamiast uzasadnienia
indywidualnej oceny mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert
sporzadzone w oparciu o indywidualne pisemne uzasadnienie wyboru
najkorzystniejszej oferty. Takze i w tym przypadku stosuje sie wylacznie
kryteria oceny ofert ustalone w specyfikacji i zaproszeniu do udzialu w
postepowaniu lub w zaproszeniu do skladania ofert,

§ 12.

1. W przypadku zaistnienia okolicznodei uzasadniajacych odrzucenie oferty,
wykluczenie oferenta lub uniewaznienie postepowania, Komisja wystepuje ze
stosownym wnioskiem do Zarzadu Powiatu.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust, 1, powinien posiadaé uzasadnienie faktyczne

iprawne.
;'fﬂ

Marek!Andruch






