.\V iiteirreg
resk Polska-Stowacja

Europejski

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Pracownik biura marki w ramach projektu pod nazwa:
»,Bieszczady Potoniny - Dwie krainy, jedna marka” (IV).
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Zamawiajacy:

Powiat Bieszczadzki
Ul. Betska 22

38 -700 Ustrzyki Dolne
NIP 689 11 89 975

Zamawiajacy zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych
ponizej 30 tysiecy euro stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 18/2018 Starosty
Bieszczadzkiego z dnia 21 maja 2018 r.

I. INFORMACIJE OGOLNE:

1. Niniejsze zamowienie dofinansowane jest w ramach Programu Wspodtpracy
Transgranicznej INTERREG V-A Polska Stowacja 2014 — 2020.

2. Przedmiotem postepowania jest zatrudnienie pracownika biura marki w ramach projektu
pod nazwa: ,,Bieszczady Potoniny - Dwie krainy, jedna marka”.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze dokonaé modyfikacji tresci
Zapytania Ofertowego, z wytgczeniem kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

4. Modyfikacja moze nastgpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

6. Kazdy z oferentéw moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego. Wniosek o wyjasnienie zapiséw zawartych w zapytaniu ofertowym nalezy
kierowa¢ do Zamawiajgcego wytgcznie drogg pisemng na adres e mail
przetargi@bieszczadzki.pl

w temacie wiadomosci nalezy wpisac: ,,pytanie — pracownik biura PL SK—1ZP.272.44.2020".
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Celem postepowania jest wytonienie pracownika biura marki Bieszczady Pofoniny, ktére ma
powstac¢ w zwigzku z realizacjg projektu pod nazwa:

»Bieszczady Pofoniny - Dwie krainy, jedna marka” dofinansowanego w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej INTERREG V-A Polska Stowacja 2014 — 2020.
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Zakres obowigzkow Wykonawcy:

1. Dziatalnos¢ marketingowa promujgca Marke (np. w Internecie, w prasie)
2. Opracowywanie materiatow promocyjnych

3. Pomoc w organizacji spotkan i wydarzen promujgcych Marke

4. Pozyskiwanie srodkdw na promocje i rozwdj marki,

5. Organizacja spotkan tematycznych i paneli dla przedsiebiorcow

6. Tworzenie baz danych dot. przedsiebiorcow, ofert turystycznych z pogranicza polsko-
stowackiego;

7. Inicjowanie i koordynacja wspdlnych stowacko-polskich dziatan w branzy turystycznej,
organizacja wydarzen promujgcych marke;

8. Wspdtpraca z Centrum koordynacji marki w Sninie;

9. Wykorzystywanie narzedzi zaproponowanych w strategii rozwoju marki i budowa prestizu
marki i jej symboliki;

10. Udziat w sporzadzaniu i prowadzeniu dokumentacji merytorycznej biura (w wersji
elektronicznej i papierowej);

11. Opracowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych biura;

12. Poddanie sie kontroli oraz obecnos¢ podczas kontroli wewnetrznej i zewnetrzne;j.
13. Inne zadania zlecone przez Staroste Bieszczadzkiego

KOD CPV:

79411000-8 — Ogdlne ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania

llIl. WYKLUCZENIA

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym — tj.
Powiatem Bieszczadzkim, osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe Iub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w

szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca powinien przedtozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:
Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym (zatacznik nr 4 do zapytania)
IV. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU | DOKUEMNTY WYMAGANE:
1. W postepowaniu mogg brac udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:
1.1. Zdolnos¢ do wykonania zamdwienia.
e Minimum $rednie wyksztatcenie,
e Znajomos¢ zasad realizacji i rozliczania projektéw dofinasowanych z funduszy Unii
Europejskiej (np. praca w projektach finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej).
* Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,
* Znajomos¢ jezyka stowackiego — mile widziana,
e Prawo jazdy kat. B,

¢ Wysoka kultura osobista,
* Systematyczno$é, dobra organizacja pracy.

Wykonawca powinien przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie
b) dokumenty potwierdzajgce pozostate warunki

1.5 Kazdy z Wykonawcdéw powinien przedtozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:
a) spis dokumentow ztozonych wraz z ofertg, stanowigcych integralng czesé oferty,

b) formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania

c) oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania

d) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie

e) dokumenty potwierdzajgce pozostate warunki

3. Zamawiajgcy moze wezwaé w wyznaczonym przez siebie terminie do uzupetnienia
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.
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4. Dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
potwierdzajgce spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu powinny

by¢ zataczone do sktadnej oferty.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego majg
obowigzek zataczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa uprawniajgcy do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub uprawniajgcy do
reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

Oceny formalnej i merytorycznej ofert dokona Komisja powotana przez Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie bedg odrzucone.

Ocena Ofert dokonywana bedzie we

dtug nastepujacych kryteridw:

L.p. Nazwa kryterium |Waga

Sposob oceny

Wysokos¢
miesiecznego

1. . 60%
wynagrodzenia
-L
Rozmowa

2. 40 %

kwalifikacyjna - D

Wartos¢ najnizsza z badanych ofert
L=

Wartos¢ w ofercie badanej

x 60 pkt

Szczegdtowy opis znajduje sie w punkcie IV a.

IV a. ZASADY ROZMOWY KWALIFIKACYJNEJ:

Rozmowa kwalifikacyjna

Temat

Opis

llo$¢ punktow

Przeprowadzenie inwentaryzacji
dot. przedsiebiorcéw, ofert
turystycznych oraz istniejacych
zasobow kulturowych — sposéb i
plan dziatania.

Najwiekszg ilos¢ punktédw otrzyma oferta z
szerokim zakresem narzedzi
zaproponowanych do realizacji zadania
oraz z szczegdtowo opisang metoda
sporzadzania inwentaryzacji z
wyszczegoblnionymi obszarami
pozyskiwania informacji w Zzrodtach
wtérnych i pierwotnych

0-10 punktéw

Koncepcja organizacyjna
funkcjonowania biura

Ocenie podlegac bedzie plan pracy
przedstawiony przez Wykonawce
(obejmujgcy m. in. wstepny harmonogram
prac i przyporzadkowanie zasobow), ktory
ma charakter uszczegdtawiajacy i/lub
uzupetnienia, jest merytorycznie
adekwatny do celow i charakteru
poszczegdlnych etapdéw prac.

0-20 punktéw
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Pozyskiwanie srodkéw na Ocenie podlegac bedzie plan pracy 0-10 punktéw
promocje i rozwdj marki; przedstawiony przez Wykonawce

Wspétpraca z Centrum (obejmujgcy m. in. wstepny program

koordynacji marki w Sninie — plan | wspdtpracy z biurem w Sninie oraz

wspotpracy oraz mozliwosci znajomos¢ zasad potencjalnych naboréow

pozyskania sSrodkow. na srodki zewnetrzne.

Razem: 0-40 punktow

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra bedzie spetniata wskazane powyzej warunki oraz
zdobedzie najwiekszg liczbe punktow. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ ZWIAZANIA OFERTA:

Realizacja zamodwienia: do konca realizacji projektu pod nazwa: , Bieszczady Pofoniny - Dwie
krainy, jedna marka” dofinansowanego w ramach Programu WSspodtpracy Transgranicznej
INTERREG V-A Polska Stowacja 2014 — 2020.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

V1. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT:

Oferty mozna sktada¢ do dnia 27.08.2020 r. do godz. 10.00, za pomocg poczty elektronicznej
na adres: kdutka@bieszczadzki.pl

Wszystkie zatgczniki nalezy przesta¢ w formie skanu w pliku pdf., potwierdzonego za
zgodnos¢ z oryginatem.

Kazdy z wykonawcdw moze ztozy¢ jedng oferte.
VI a. TERMIN ROZMOWY KWALIFIKACYJNEJ:

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie w dniu 28.08.2020 godzina 10:00, w siedzibie
Zamawiajgcego, ul. Betska 22, 38-700 Ustrzyki Dolne.

VII. ZMIANY UMOWY

1. Wszystkie zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg zgody obu stron i
zachowania formy pisemnej (aneks) pod rygorem niewaznosci.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmian umowy w nastepujgcym zakresie i na okreslonych
ponizej warunkach:

1) Wystgpienie zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu Umowy.
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2) Wynikniecie rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych
nie mozna usung¢ w inny sposéb a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci lub
niejasnosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow,

3) Woystgpienie koniecznosci zmiany osdéb przy pomocy, ktérych Wykonawca realizuje
przedmiot Umowy (Smier¢, choroba, ustanie stosunku pracy lub inne zdarzenia losowe lub
inne przyczyny niezalezne od Wykonawcy). Przedmiotowa zmiana jest mozliwa pod
warunkiem zaproponowania innych oséb, spetniajgcych na dzien sktadania ofert, warunki
okreslone przez Zamawiajgcego.

4) Woystgpienie koniecznosci zmiany oséb, przy pomocy ktérych Zamawiajacy realizuje
przedmiot Umowy (Smieré, choroba, ustanie stosunku pracy lub inne zdarzenia losowe lub
inne przyczyny niezalezne od Zamawiajacego).

5) Wystapienie koniecznosci zmian oséb Wykonawcy, w przypadku gdy Zamawiajgcy uzna,
ze osoby te nie wykonuja nalezycie swoich obowigzkéw. Wykonawca obowigzany jest
dokonac¢ zmiany tych oséb, na inne spetniajgce na dzien sktadania ofert warunki okreslone w
SIWZ, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty ztozenia wniosku Zamawiajacego.

6) Zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,

7) Wystgpienie koniecznosci wprowadzenia  zmian spowodowanych nastepujacymi
okolicznosciami:

a. sita wyzsza (np. kleski zywiotowe, wojny, rewolucje, embarga przewozowe,
katastrofy, strajki generalne Ilub lokalne) uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu
Umowy zgodnie z dokumentacjg projektowg oraz majgca wptyw na terminowos¢ wykonania
przedmiotu Umowy,

VIIl. SZCZEGOtOWE INFORMACJE WS. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Szczegdétowych informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela Wydziat Inwestycji,
Zamowien Publicznych i Promocji, kontakt - tel. 13471 25 11. Pytania mozna kierowac
rowniez na adres poczty elektronicznej: kdutka@bieszczadzki.pl.

IX. INFORMACIJE DODATKOWE:

W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wfasciwymi oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty bez podania przyczyny.

Po analizie ofert przedmiotowe zadanie zostanie zrealizowane na podstawie umowy
stanowigcych zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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Przed zawarciem umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji
cenowych z Wykonawca.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy zobowigzujg sie nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Prawa zamowien publicznych.

Harmonogram wykonania zadania Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym przed podpisaniem
umowy.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA Z RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
w Ustrzykach Dolnych jest Starosta Bieszczadzki, ul. Betska 22,
38 — 700 Ustrzyki Dolne, kod pocztowy: 38-700 , tel. 13471 2500 lub adresem e-mail:
powiat@bieszczadzki.pl.

W Starostwie Powiatowym w Ustrzykach Dolnych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych Osobowych, z ktérym PANI/PAN moze sie kontaktowac¢ w sprawie ochrony swoich
danych osobowych. Sposoby kontaktu: 1.Adres korespondencyjny Starostwo Powiatowe w
Ustrzyki Dolne, ul. Betska 22,38-700 Ustrzyki Dolne 2. Formularz kontaktowy dostepny na
stronie www.bieszczadzki.pl, www.bip.bieszczadzki.pl tel. 13 471 25 00 faks 13 471 10 73.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym pod nazwg:

»Pracownik biura marki w ramach projektu pod nazwa:
»Bieszczady Potoniny - Dwie krainy, jedna marka” (1V) .

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
»ustawa Pzp”;
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Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

X. KLAUZULA ANTYKORUPCYJNA

Oferent i instytucja zamawiajgca zobowigzujg sie do podjecia wszelkich niezbednych
srodkow w celu unikniecia praktyk korupcyjnych w trakcie procedury przetargowej i podczas
realizacji zamodwienia. Na potrzeby niniejszej klauzuli za "praktyki korupcyjne" uwaza sie
oferowanie tapowki, upominkdéw, gratyfikacji lub prowizji dla jakiejkolwiek

osoby jako zachety lub nagrody za wykonanie lub powstrzymanie sie od jakichkolwiek
czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia lub wykonaniem umowy juz zawartej z
instytucja zamawiajaca.

Instytucja zamawiajgca zobowiazuje sie, ze jej personel nie bedzie zadat ani akceptowat,
osobiscie lub za posrednictwem cztonkdw rodziny, zadnych tapowek, upominkdw,
gratyfikacji lub prowizji zwigzanych z przetargiem. Instytucja zamawiajaca wykluczy
z postepowania przetargowego wszystkie znane podejrzane osoby.

Oferent i, jesli dotyczy, jego podwykonawcy i partnerzy realizujgcy wspdlne
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przedsiewziecia, zobowigzujg sie podczas swojego uczestnictwa w procedurze przetargowe;j i
podczas realizacji zamowienia do przestrzegania nastepujgcych zasad stanowigcych, ze:

nie zapfacili i nie bedg oferowac ani ptaci¢ tapéwek, upominkow, gratyfikacji lub prowizji w
celu otrzymania lub zachowania zlecenia;

nie byli i nie bedg w zmowie z innymi oferentami, aby w jakikolwiek sposéb sfatszowa¢ lub
wptynac na proces przetargowy;

ujawnig instytucji zamawiajacej i audytorom wybranym przez instytucje zamawiajaca
wszelkie ptatnosci dokonane w zwigzku z udzieleniem danego zaméwienia kazdemu (w tym
agentom, brokerom lub innym posrednikom). Dotyczy to ptatnosci dokonywanych
bezposrednio, a takze za posrednictwem cztonkdw rodziny lub innych stron trzecich.

Jezeli oferent przed otrzymaniem zamowienia lub w trakcie realizacji umowy dopuscit sie
naruszenia zasad dotyczacych klauzuli antykorupcyjnej, instytucja zamawiajgca ma prawo do
wykluczenia oferenta z procesu przetargowego.

Oferent akceptuje, ze naruszenie klauzuli antykorupcyjnej moze spowodowac uniewaznienie
przetargu lub przedterminowe wypowiedzenie umowy przez instytucje zamawiajaca.

Instytucja zamawiajgca zastrzega sobie prawo do zgtaszania podejrzanych naruszen lub
antykonkurencyjnych zachowan oferenta witasciwemu organowi regulacyjnemu oraz
dostarczenia mu wszelkich istotnych informaciji.

Umawiajgce sie strony powinny mie¢ na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku naruszenia
klauzuli antykorupcyjnej nie wykluczajg, nie zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposob
sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez
prawo.

Oryginat zatwierdzit Starosta Bieszczadzki
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