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STAROSTA BIESZCZADZKI

oglasza nabor na stanowisko:

Referenta
w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa
w Starostwie Powiatowym
w Ustrzykach Dolnych

1. Wymagania niezbgdne dla kandydata:

1) jest obywatelem polskim,

2) ma peina zdolnodé do czynnofci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

3) posiada wyksztalcenie §rednie z co najmniej 2 letnim stazem pracy lub wyzsze,
4) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) cieszy sie nieposzlakowang, opinia,

6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku okreélonym
w ogloszeniu.

2. Wymagania dodatkowe i preferowane:

1) dobra znajomoéé przepiséw prawa w zakresie realizowanych zadafd m.in.
ustawy:

a) prawo o ruchu drogowym,

b) o kierujacych pojazdami,

o kodeks postepowania administracyjnego,

d) o samorzadzie powiatowym,

e) o pracownikach samorzadowych,

f o ochronie danych osobowych,
2) odpowiedzialnoéé, rzetelnoéé, umiejetnoéé pracy samodzielnej oraz w zespole,
3) znajomosé obslugi programu ,Pojazd” i ,Kierowca”.
4) doéwiadczenie w pracy w administracji publicznej w zakresie merytorycznych
zadan wymaganych na stanowisku.

3. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny z opisem do$wiadczenia zawodowego wraz z danymi do
kontaktu,

2) CV ze zdjeciem,

3) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

4) kopie dokumentéw podwiadczajacych staz pracy,

5) oéwiadczenie o niekaralnoéci,

6) zadwiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do zajmowania
stanowiska objetego naborem,



7) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnoéé lub odwiadczenie
o nieposiadaniu orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci,

8) inne dodatkowe dokumenty poéwiadczajace posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci w szezegdlnoécei w ramach wymagan dodatkowych,

9) oéwiadczenie o nastepujacej treéci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w zlozonych dokumentach aplikacyjnych na potrzeby
niezbedne do realizacji procesu rekrutacji”.

Dokumenty przedlozone w formie kserokopii powinny byé potwierdzone za
zgodnoéé z oryginalem przez kandydata.

Wymagane dokumenty powinny zostaé opatrzone klauzula, :
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w zlozonych dokumentach aplikacyjnych na potrzeby niezbedne do realizacji

procesu rekrutacji”.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje m. in.:
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Dokonywanie rejestrowania i ewidencjonowania pojazdow:
2. Przyjmowanie od wlasciciela pojazdu wnioskéw o wydanie wtdémikéw dokumentdw,
tablic rejestracyjnych.
3. Zwracanie dowod6w rejestracyjnych lub odpowiadajacych dokumentéw po ustaniu
przyczyny.
4. Przyjmowanie zawiadomienia o zbyciu pojazdu.
Prowadzenie obowiazujacych dla wymienionego wyzej stanowiska pracy rejestrow,
gospodarowanie drukami i tablicami — prowadzenie ich ewidencji.
6. Prowadzenie korespondencji w tym zakresie wraz z udzieleniem informacji w sprawie
wynikajacych z zajmowanego stanowiska pracy.
. Wspoldziatanie z organami ustawowo upowaznionymi do prowadzenia postgpowania
w przedmiocie poszukiwania skradzionych pojazdéw, drukéw, dowodoéw, pieczeci
i tablic rejestracyjnych.
8. Skladanie akt w prowadzonej ewidencji pojazddw i spraw.
9. Przygotowywanie okresowych sprawozdan z zakresu zalatwianych spraw.
10. Obstuga systemu teleinformatycznego w zakresie: “pojazd”.
11. Wydawanie dokumentu uprawniajacego do kierowania pojazdami po otrzymaniu
z PWPW.
12. Prowadzenie okre§lonych w przepisach szczegdltowych: akt kierowcow, kartotek,
rejestréw 1 ewidencji obowigzujacych drukdw oraz racjonalne gospodarowanie nimi.
13.Przyjmowanic wnioskéw od kierujacych pojazdami i wydawanie wtornikéw wyzej
wymienionych dokumentéw, z powodu: zagubienia lub kradziezy, uptywu terminu
waznosci, zniszczenia, zmiany danych.
14. Obstuga systemu teleinformatycznego w zakresie: Kierowca.
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5. Warunki pracy na stanowisku.,

Praca o charakterze biurowym w tym praca przy komputerze, bedzie $wiadczona
w wymiarze pelnego etatu w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa w Starostwie



Powiatowym w Ustrzykach Dolnych, ul. Belska 22, 38-700 Ustrzyki Dolne. Brak
szlakéw komunikacyjnych dla oséb niepelnosprawnych.

6. Pozostale informacje:

DDw miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Ustrzykach
Dolnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe]j i spolecznej oraz
zatrudnianiu os0b niepelnosprawnych, jest mniejszy niz 6%,

2) dokumenty nalezy zlozyé w zamknietej kopercie gdzie kandydat umieszcza
swoje imig i nazwisko, adres do korespondencji oraz nr telefonu kontaktowego
wraz z adnotacjg: ,Nabér na stanowisko Referenta w Wydziale Komunikacji
i Drogownictwa w Starostwie Powiatowym w Ustrzykach Dolnych”, do dnia
11 grudnia 2017r. w Sekretariacie Starostwa Powiatowegow Ustrzykach
Dolnych ul. Belska 22, I pietro, pokdj nr 8,

3) aplikacje, ktére wplyna po wymaganym terminie, nie beda, rozpatrywane,

4) kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

5) informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.bieszczadzki.pl/ w zakladce: Ogloszenia

i Komunikaty.
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Ustrzyki Dolne, dn. 01.12.2017r.



