- PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICINA
w Ustrzykach Dolnych
ul. Plonlerska 10, tel. (013) 461-12-91
NIP 6389-11-83-168 REGON 370998434
KONKURS NA STANOWISKO KSIEGOWEGO

w PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ w Ustrzykach Dolnych

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ustrzykach Dolnych
Ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzgdnicze : KSIEGOWY

Miejsce wykonywania pracy: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ustrzykach Dolnych
38-700 Ustrzyki Dolne ul. Pionierska 10.

Wymiar etatu : 1/4 etatu.
Rodzaj umowy : umowa o prace

L. Okreélenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem ksiggowego
Wymagania niezbedne:

Osoba ubiegajaca sie o stanowisko gléwnego ksiegowego powinna spetnia¢ wymagania
zgodnie z art.54 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869 z péZ. zmn.):

1. Posiada obywatelstwo polskie.

2. Ma petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub  za

przestepstwo skarbowe.

4. Posiada znajomoéé jezyka polskiego w mowie ipismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gidwnego ksiggowego.

5. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:
e ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

e ukoAczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng iposiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

e jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
e posiada certyfikat ksiegowy uprawniajagcy do ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych albo éwiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.




6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku okreslonym

w ogltoszeniu;

7. Nieposzlakowana opinia.

Il Wymagania dodatkowe i preferowane:
1.

B I R

Dobra znajomo$é rachunkowosci budzetowe] i obowigzujgcych w niej zasad
w jednostkach oswiatowych.

Dobra znajomos$¢ przepisdw z zakresu ustawy o finansach publicznych , ustawy
o rachunkowosci, prawa o zamdwieniach publicznych, ustawy o pracownikach
samorzadowych, Karty Nauczyciela, przepiséw dotyczacych podatkdéw, ubezpieczen
spotecznych oraz prawa pracy.

Biegta obstuga komputera w tym znajomosé programdéw: VULCAN, PLATNIK, MS
Office (Word, Excel).

Umiejetnos¢ interpretowania przepisow.

Ukonczone inne kursy i szkolenia z zakresu ksiegowosci.

Umigjetnos¢ samodzielnej organizacji pracy.

Sumiennosc, dokfadnos¢, odpowiedzialnose.

Il Zakres zadan wykonywanych na stanowisku ksiegowego:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi.

3. Naliczanie i ewidencja wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

4, Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

5. Sporzadzanie plandw, sprawozdan finansowych jednostki i statystyki publicznej.

6. Dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw ksiegowych.

7. Dokonywanie przelewdw droga elektroniczna.

8. Przygotowanie danych do SIO w zakresie kosztéw.

9. Naliczanie i rozliczanie odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczer: Socjalnych.

10. Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub
przepiséw wewnetrznych jednostki nalezg do kompetencji gtdwnego ksiggowego.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny, CV.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

3. Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

4. Kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych staz pracy.

5. Oswiadczenie o niekaralnosci.




Zatwiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazann do zajmowania
stanowiska objetego naborem (wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed datg
sktadania ofert).

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ lub oswiadczenie
o nieposiadaniu orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

Inne dodatkowe dokumenty poéwiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
w szczegodlnodci w ramach wymagan dodatkowych.

Dokumenty (kazda zapisana strona) w formie kserokopii powinny byC potwierdzone
za zgodnoi¢ z oryginatem przez kandydata. Dokumenty aplikacyjne tj.: list
motywacyjny, CV oraz inne dokumenty ztozone, a nie wymienione w ust. 3 powinny
by¢ opatrzone klauzula:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz ustawa 2 dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych”.

9, Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
na potrzeby postepowania rekrutacyjnego o tresci: ,,Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO
oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora, ktérym jest
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna moich danych osobowych przekazanych
przeze mnie w CV, liscie motywacyjnym i innych dokumentach w celu
przeprowadzenia biezgcego procesu rekrutacji. Zgoda zostata wyrazona dobrowolnie
zgodnie z art. 4 ust. 11 RODO.

Zapoznatam/em sie z obowigzkiem informacyjnym”

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Termin : do 30.09.2020 r.

Spos6b sktadania dokumentéw aplikacyjnych: osobiscie lub listownie do
sekretariatu Poradni (liczy sie termin wptywu dokumentéw do Poradni),
w zamknietych kopertach z dopiskiem "Konkurs na stanowisko ksiggowego".
Miejsce  sktadania  dokumentéw: Poradnia  Psychologiczno-Pedagogiczna
w Ustrzykach Dolnych, 38-700 Ustrzyki Dolne ul. Pionierska 10.

VIi. DODATKOWE INFORMACIE

1. Aplikacje, ktére wptyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane

{ 0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu lub stempla pocztowego).




O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej PPP, na
stronie internetowej Poradni: www: htip://ppp.ustrzyki-dolne.pl oraz Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ustrzykach Dolnych.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 13 461-12-91
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY:

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) informuje sie, e Administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
zsiedziba w Ustrzykach Dolnych, ul. Pionierska 10, 38-700 Ustrzyki Dolne,
tel. 13 461 12-91, e-mail sekretariatpppustrzyki@gmail.com

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia naboru na
stanowisko Ksiegowego w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ustrzykach
Dolnych.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw danych osobowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do
odbioru Pani/Pana danych, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany
w przepisach wynikajacy z zapiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzeni Prezesa Rady Ministréw 2 dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwow
zaktadowych (tj. 5 lat).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Brak
podania danych osobowych bedzie skutkowato brakiem moiliwosci realizacji zadar
wynikajacych z przepisow prawa.




Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie
beda profilowane. W Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ustrzykach Dolnych
zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych Oscbowych, z ktorym Pani/Pan moze
sie kontaktowac w sprawie ochrony swoich danych osobowych.

Sposoby kontaktu: adres korespondencyjny Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Ustrzyki Dolne, ul. Pionierska 10, 38-700 Ustrzyki Dolne, tel.: 13 461 12-91, e-mail
bartek@wrb.bieszczady.pl. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.




