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IZP.272.32.2018 Ustrzyki Dolne, dn.12.07.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Powiat Bieszczadzki

ul. Betska 22

38-700 Ustrzyki Dolne

Regon: 370439953

NIP: 689 11 89 975

E — mail: przetargi@bieszczadzki.pl

tel.

2.

2.1.

2.2,

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

134712500
Informacje ogdlne:

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 z pdZn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy-
wartos$¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000
euro. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia nr 18/2018 Starosty
Bieszczadzkiego z dnia 21 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci zamowien i konkurséw, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci 30.000 euro.

Nazwa zamdwienia : ,Koordynacja projektu pn. Partnerstwo transgraniczne — szansa
rozwoju regionu w ramach Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska — Biatorus —
Ukraina 2014 - 2020

Oznaczenie sprawy: 1ZP.272.32.2018

Okres realizacji projektu wynosi 18 miesiecy zgodnie z Umowa grantowa
Nr PLBU.02.01.00-18.0667/17-00.

Projekt ma charakter transgraniczny i prowadzony jest w partnerstwie z Beneficjentem
z Ukrainy.

Celem projektu jest zwiekszenie dostepnosci obszaréw przygranicznych Powiatu
Bieszczadzkiego oraz Regionu Turczynskiego poprzez poprawe mozliwosci
komunikacyjnych regionu.

taczny koszt kwalifikowalny projektu wynosi ; 2 141 020,00 Euro.

Planowang w projekcie formg zatrudnienia Koordynatora jest umowa zlecenia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze dokonac¢ modyfikacji tresci
Zapytania Ofertowego, z wyltgczeniem kryteridow oceny ofert, warunkow udziatu
W postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania. Modyfikacja moze nastgpic
w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert.

Kazdy z oferentéw moze zwrécic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnied wytacznie na pytania przestane droga
elektroniczna.

Adres na ktéry nalezy przesyfac pytania: przetargi@bieszczadzki.pl
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w temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: WAZNE! Pytanie — IZP.272.32.2018 koordynator PL
BY UA.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug w zakresie: koordynowania projektu pn.
,Partnerstwo transgraniczne — szansg rozwoju regionu” w ramach Programu WSspodtpracy
Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina 2014 — 2020 realizowanego w ramach
Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa.

3.1. W ramach S$wiadczenia wustug w Projekcie Oferent zobowigzany bedzie

w pierwszej kolejnosci do przygotowania dokumentacji projektowe;j:

a) ,Strategia informacji, promocji i komunikacji — specyfikacja wymogdow na potrzeby
realizacji projektu pn. Partnerstwo transgraniczne — szansg rozwoju regionu”

b) ,Regulamin monitoringu i ewaluacji projektu pn. Partnerstwo transgraniczne — szansg
rozwoju regionu”.

Powyzsze dokumenty nalezy przygotowa¢ zgodnie z wytycznymi  Programu

i wewnetrznymi zasadami instytucji biorgcych wudziat w projekcie oraz przekazac

Zamawiajgcemu w formie papierowej i elektronicznej w terminie 7 dni od dnia podpisania

umowy.

3.2 Szczegotowy zakres Swiadczonej ustugi:

a) opracowanie i aktualizacja planu pracy,

b) koordynowanie prac miedzynarodowego Zespotu Zarzadzajgcego, w tym udziat
w kwartalnych spotkaniach na terenie Polski i Ukrainy,

c) podejmowanie kluczowych decyzji zwigzanych z Projektem,

d) przygotowanie uméw i materiatéw do Projektu,

e) biezgca komunikacja z Instytucjg Wdrazajaca,

f) prowadzenie i nadzér nad dziataniami promocyjnymi i informacyjnymi,

g) przygotowywanie raportdw z postepu realizacji Projektu w czesci merytorycznej,

h) prowadzenie monitoringu i ewaluacji projektu,

i) nadzoér nad realizacjg catosci projektu i poszczegdlnych dziatan zlecanych do realizacji,

j) agregowanie danych ilosciowych i rezultatow,

k) reagowanie na pojawiajgce sie problemy,

I) stata aktualizacja informacji z zakresu Programu,

m) zatwierdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym,

n) udziat w kontrolach prowadzonych przez organy wewnetrzne Zamawiajgcego oraz
uprawnione instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu (w szczegdlnosci przez 1Z).

o) dyspozycyjnosé na terenie realizacji projektu (powiat bieszczadzki, siedziba biura projektu:
ul. Betska 22, 38-700 Ustrzyki Dolne) z mozliwoscig dojazdu do siedziby Zamawiajgcego
w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7.30 do 15.30
w czasie nie dtuzszym niz 2 godziny zegarowe od wezwania.

Kod przedmiotu zamdwienia w oparciu o Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV):
79421000-1 - Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.
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4. Wymagania wobec oferenta:
Wymagania formalne:

a)  wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone kserokopig dyplomu — kryterium
formalne
b) stazpracy min. 5 lat. Do oferty nalezy dotgczy¢é dokumenty potwierdzajgce staz pracy.

Spetnienie warunkow formalnych Zamawiajgcy oceni na podstawie dokumentéw i informaciji
zataczonych do oferty przez Oferenta.

Wymagania merytoryczne:

a) posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia pozwalajgcego na wykonanie zlecenia :

- nalezy podac¢ informacje o co najmniej trzech podobnych rodzajowo zleceniach nalezycie
zrealizowanych, w tym  koordynowanie przynajmniej jednym  projektem
miedzynarodowym , udokumentowane zaswiadczeniami i referencjami wydanymi przez
podmioty dla ktdrych Oferent realizowat zadania — Zatgcznik nr 2.

- umiejetno$¢ sporzadzania dokumentacji projektowej (nalezy przedstawi¢ konspekt
dokumentu, o ktérych mowa w p. 3, podpunkcie 3.1 lit. a lub lit. b) Zapytania
— Zatacznik nr 4.

Spetnienie warunkéw formalnych Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw i
informacji zatgczonych do oferty przez Oferenta.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie wykazg spetniania
wszystkich warunkow w postepowaniu.

5. Kryteria oceny ofert:

5.1. Oceny formalnej i merytorycznej Ofert dokona Zamawiajacy.

5.2. Oferty ztozone po terminie bedg odrzucone.

5.3. Ocena Ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujgcych kryteriow:
a) Cena - (ocena na podstawie zat. nr 1)

Cena bedzie obliczana wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena najnizszej oferty

x 50
Cena badana

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymac oferta to 50.
b) Doswiadczenie — (ocena na podstawie zat. nr 2)

3 ustugi— 10 pkt
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4 ustugi—20 pkt
5 lub wiecej ustug — 30 pkt

Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymac oferta to 30.
c¢) Poziom znajomosci jezyka angielskiego nalezy przedstawic¢ zakres i stopier umiejetnosci w

mowieniu, stuchaniu, czytaniu i pisaniu zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia
Jezykowego - ESOKJ — (ocena na podstawie zat. nr 3)

Poziom znajomosci jezyka Liczba punktow
Al - poczatkujacy 1 pkt
A2 — nizszy $rednio zaawansowany
B1 — $rednio zaawansowany 5 pkt
B2 — wyzszy srednio zaawansowany
C1 — zaawansowany 10 pkt
C2 — profesjonalny

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymac oferta to 10.

d) posiadanie wyksztatcenia w kierunku zarzadzania projektami (ocena na podstawie
dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych badZz podyplomowych ~w w/w zakresie
zatgczonego do oferty )

nie posiadanie wyksztatcenia w kierunku zarzgdzania projektami — Opkt
posiadanie wyksztatcenia w kierunku zarzgdzania projektami —10pkt

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymac oferta to 10.

5.4.t3czna liczba punktow otrzymanych przez Wykonawce bedzie suma punktow przyznanych
w poszczegolnych kryteriach.

5.5. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw.
5.6 . Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia
w tym w szczegolnosci: wartosc ustugi , wszelkie koszty dojazdu do Zamawiajgcego, podatki,
w tym podatek VAT i inne optaty nie wymienione, a ktére mogg wystgpi¢ przy realizacji
przedmiotu umowy,

5.7. Cena oferty za realizacje catego zamodwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza cenowego (zatgcznik nr 1 do zapytania ).

6. Termin realizacji zamoOwienia oraz zwigzania ofertg:

6.1. Oferent bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

6.2. Termin realizacji zamowienia: Obowigzki koordynatora rozpoczynajg sie od dnia
podpisania umowy a ustajg w terminie 3 miesiecy po zakoniczeniu realizacji
przedmiotowego projektu.

Okres realizacji przedmiotowego projektu wynosi 18 miesiecy.

7. Sposob przygotowania oraz termin i miejsce ztozenia oferty:
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7.1 Przygotowanie oferty:

a) Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Do oferty nalezy dotgczy¢ materiaty Swiadczgce o posiadanych kwalifikacjach (kserokopie
dyploméw i zaswiadczen), stazu pracy, doswiadczeniu i wczesniejszych realizacjach
dotyczgcych przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 2, 3,4).

c) Kserokopie wszystkich dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

d) Oferta (kazda strona)oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane przez sktadajgcego
oferte,

e) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

f) Zaoferowana cena wykonania zamdwienia jest ceng ryczattowg i powinna zawierac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

g) Cene nalezy wyrazi¢ w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

h) Zaoferowana cena wykonania zlecenia powinna zawiera¢ cene netto oraz cene brutto za
miesigc swiadczenia ustugi.

7.2 Ztozenie oferty

a) Termin sktadania ofert: 23 lipca 2018 r., godz. 10:00

b) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego osobiscie lub za
pomocy operatora pocztowego na adres:

Starostwo Powiatowe w Ustrzykach Dolnych, ul. Betska 22, 38-700 Ustrzyki Dolne

Koperta zawierajgca oferte oraz niezbedne zatgczniki powinna zosta¢ opisana w nastepujacy
sposob:

Zapytanie ofertowe:

»Koordynacja projektu pn. Partnerstwo transgraniczne — szansa rozwoju regionu w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina 2014 - 2020

(Oznaczenie sprawy: 1ZP.272.31.2018)”

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte,

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferenta za posrednictwem
poczty elektronicznej wskazanej w ofercie lub telefonicznie.

Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte
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Jako najkorzystniejsza oferta zostanie uznana ta, ktora przedstawi najwyzszy bilans punktéw
obliczonych na podstawie kryteriéw oceny.

8. Informacje dodatkowe:

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie
Powiatowym w Ustrzykach Dolnych jest Starosta Bieszczadzki, ul. Betska 22,
38 — 700 Ustrzyki Dolne, kod pocztowy: 38-700 , tel. 13 471 2500 lub adresem e-mail:
powiat@bieszczadzki.pl.

2. W Starostwie Powiatowym w Ustrzykach Dolnych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych Osobowych, z ktérym PANI/PAN moze sie kontaktowac¢ w sprawie ochrony swoich
danych osobowych. Sposoby kontaktu: 1.Adres korespondencyjny Starostwo Powiatowe
w Ustrzyki Dolne, ul. Betska 22,38-700 Ustrzyki Dolne 2. Formularz kontaktowy dostepny
na stronie www.bieszczadzki.pl, www.bip.bieszczadzki.pl tel. 13 471 2500 faks 13 471 10
73.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym pod nazwa:

»Koordynacja projektu pn. ,,Partnerstwo transgraniczne — szansq rozwoju regionu” w
ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina 2014 - 2020

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

0o
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przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dodatkowych informacji udziela:

Anna Krystian, tel. 13 471 25 25 (przetargi@bieszczadzki.pl),
Krzysztof Mendzios, tel. 13471 2511

9. Zafaczniki:
a) Zatacznik nr 1 —formularz oferty
b) Zatgcznik nr 2 — wykaz ustug odpowiadajgcych wymaganiom Zamawiajgcego
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert
c) Zatacznik nr 3 — formularz okreslajgcy umiejetnosci jezykowe
d) Zatacznik nr 4 —konspekt dokumentu projektowego



