Uchwala Nr 181/407/18
Zarzadu Powiatu Bieszczadzkiego
z dnia 11 stycznia 2018r.

w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do przygotowania
i przeprowadzania postepowari o udzielenie zaméwieri publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4, w zwigzku z art. 60 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca
1998r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.U z 2017 r., poz. 1868) oraz art. 18 ust.3, art. 19
iart. 20 ust.1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.)

Zarzad Powiatu
uchwala co nastepuje:

§1

1. Do przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Ustrzykach Dolnych powoluje stala
Komisje Przetargowa, zwana dalej Komisja w skladzie:

¢ Anna Krystian — Przewodniczacy Komisji,

Krzysztof Mendzios — Zastepca Przewodniczacego,

Katarzyna Dutka — Czlonek Komisji,

Anna Mokrzycka — Czlonek Komisji,

Kinga Szewczyk — Czlonek Komis;ji.

2. Do skladu osobowego Komisji kazdorazowo moze byé powolany pracownik
merytorycznie wilasciwy ze wzgledu na przedmiot zaméwienia, ekspert lub
rZeCcZoZnawca. Z chwilg, zakonczenia czynnosci zZwigzanych
z przeprowadzeniem danego postepowania i podpisaniem umowy z wybranym
wykonawca lub uniewaznieniem postepowania, czlonkostwo pracownika
merytorycznego, eksperta lub rzeczoznawcy w skladzie Komisji przetargowe;j
wygasa.

3. Powolanie Komisji stalej nie wyklucza mozliwoéci powolywania komisji
przetargowych do przeprowadzenia okreSlonych postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego

4. Komisja przeprowadza postepowania w minimum trzyosobowym skladzie.

§2
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji okreéla zalacznik do
niniejszej uchwaty.

§3

Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalaeznik do uchwaly nr 181/407/18
Zarzadu Powiatu Bieszezadzkiego
z dnia 11 stycznia 2018r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

Ilekroé w Regulaminie jest mowa o "ustawie", rozumie si¢ przez to ustawe z 29 stycznia
2004r. - Prawo zaméwien publicznych.

§ 2

Komisja przetargowa realizuje zadania wynikajace z ustawy, rozporzadzenia oraz
Regulaminu do przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowej dotyczacej
wyboru Wykonawey na roboty budowlane, na ustugi, dostawy i zakupy.

§3

1. Komisja dziala w skladzie minimum 3 czlonkdéw, w tym z Przewodniczacego lub jego
zastepcy.
2. Status czlonka Komisji wygasa z chwilg wylaczenia, odwolania, rozwigzania stosunku
pracy lub powolania nowej Komisji.
3. Zastepca Przewodniczacego wykonuje obowiazki Przewodniczacego w razie jego
niecbecnosci lub niemozliwoéci dziatania.

§4

1. Czionkowie Komisji podlegajg wylaczeniu z postepowania o zaméwienie publiczne w
przypadku zaistnienia okolicznodci, o jakich mowa w art. 17 ustawy.

2. Wylaczenie nastepuje wskutek: zlozenia stosownego oéwiadczenia przez osobe
podlegajaca wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczgcego Komisji.

3. Decyzje o wylaczeniu z postepowania Przewodniczacego Komisji podejmuje Starosta.

§5

Komisja podlega Zarzadowi Powiatu.

Czlonkowie Komisji sq powolywani 1 odwotywani przez Zarzad Powiatu.

Komisja przedklada Zarzadowi Powiatu sprawozdanie z dzialalnosci za rok
kalendarzowy w terminie do 1 marca roku nastepnego.

4. Sprawozdanie z dzialalnodci Komisji powinno zawieraé:

1) liczbe, przedmiot i wyniki postepowan o zaméwienie publiczne;

2) informacje o wniesionych odwolaniach oraz ich rozstrzygnieciu;

3) ewentualne wnioski dotyczace usprawnienia pracy Komisji.

§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) sporzadzanie i przekazywanie Zarzadowi Powiatu sprawozdan z dzialalnodci Komisji;

2) zwolywanie posiedzen Komisji, wedlug potrzeb;

3) przewodniczenie obradom Komisji, w tym udzielanie i odbieranie glosu;

4) odbieranie oéwiadczen, o jakich mowa w art. 17 ustawy, od czlonkéw Komisji oraz
bieglych i rzeczoznawcéw, a takze osob podpisujacych umowy z oferentami i wlaczanie
tych oéwiadczen do dokumentacji postepowania;

5) dokonywanie podzialu zadar miedzy czlonkéw Komisji i wydawanie im polecen
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zwigzanych z udzialem w pracach Komisji;
6) nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania, w tym prowadzenia
dokumentacji, a w szczegélnoéei protokotu postepowania o zaméwienie publiczne;
7) informowanie Zarzad Powiatu o problemach zwigzanych z praca Komisji oraz istnieniu
okolicznoéci wylaczajacych poszezegélne osoby z udzialu w postepowaniu;
8) przedkladanie Zarzadowi Powiatu:
a) dokumentacji przetargowych w tym dokumentéw dotyczacych ogloszeri oraz
zwiazanych z wniesieniem odwolania,
b) wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentéw,
¢) wnioskéw w przedmiocie uniewaznienia postepowania,
d) propozycji sposobu postepowania w przypadku wniesienia odwotlania,
e) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w przypadku
zambwienia z wolnej reki,
) informacji cenowej o robotach budowlanych;
9) wystepowanie do Zarzadu Powiatu z wnioskiem o powolanie bieglych lub
rZeCcZoZNnawcow.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji (zastepcy przewodniczacego komisji) nalezy prowadzenie i

przechowywanie dokumentacji postepowania o zaméwienie publiczne, w tym:

1) przygotowanie dokumentéw niezbednych do ustalenia wartoéci zaméwienia;

2) przygotowanie niezbednych drukéw, w tym wzoréw oéwiadczen, o jakich mowa w art.
17 ustawy;

3} przygotowanie pism przedktadanych do Zarzadu Powiatu przez Przewodniczacego
Komisji;

4) przygotowanie pism do oferentéw;

5) przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zaméwierr Publicznych, w tym
dotyczacych ogloszen oraz zwigzanych z wniesieniem odwolania;

8) przygotowanie wszelkich materialéw niezbednych do odbywania posiedzen Komisji;

7) udostepnianie protokotu postgpowania oraz - po uzyskaniu decyzji Komisji - ofert oraz
oéwiadczen i za§wiadczen sktadanych w toku postepowania;

8) dokonywanie wpiséw w rejestrze zamdwiefi publicznych.

§8

Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji w
ramach potrzeb.

§9

Czlonkowie Komisji obowiazani sa wykonywaé powicrzone im zadania ze szczegblng
starannoscig - majac na uwadze obowiazujace przepisy prawa i interesy Zamawiajacego.

§ 10

1. Decyzje Komisji zapadaja zwykla wickszoécig gloséw.
2. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§ 11

Przygotowujac postepowanie o zaméwienie publiczne, Komisja w szczegélnoéci:

1) okreéla szacunkows wartoéé zaméwienia; w przypadku robét budowlanych sporzadza
kosztorys inwestorski;

2) zapoznaje sie z dokumentami stanowigcymi podstawe do ustalenia kwoty, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczyé na realizacje wartoéci zamowienia;



3) okresla wysoko&¢ tej kwoty 1 przedstawia Ja do zatwierdzenia Wéjtowi;

4) okreéla, czy zachodzi koniecznoéé powolania biegtych i rzeczoznawcOw, w tym oséb,
ktérych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkdw
zamowlenia;

5) podejmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji
oferentéw.

§12
Komisja w trakcie postepowania wykonuje czynnoéci okreélone w art. 20 ustawy.
§13

dezeli dana czynnodé dokonana przez Komisje nie jest potwierdzona Za pomocy
dokumentéw o wzorach urzedowych, z czynnoéci tej sporzadza sie odrebny protokét
podpisywany przez wszystkich jej uczestnikéw.

§14

1. Indywidualne oceny ofert czlonkowie Komisji dokonuja wylacznie w oparciu
0 uprzednio ustalone kryteria wyboru ofert.

Kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
Jezeli kryteria zostaly opisane za pomoca wzoréw, zamiast uzasadnienia
indywidualnej oceny mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert sporzadzone w
oparciu o indywidualne pisemne uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty. Takze
1w tym przypadku stosuje sie wylacznie kryteria oceny ofert ustalone w specyfikacji i
zaproszeniu do udziatu w postepowaniu lub w zaproszeniu do skladania ofert.
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§15

1. W przypadku zaistnienia okolicznoéci uzasadniajacych odrzucenie oferty, wykluczenie
oferenta lub uniewaznienie postgpowania, Komisja wystepuje ze stosownym
wnioskiem do Zarzadu Powiatu.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien posiadaé uzasadnienie faktyczne i prawne.
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