DOM POMCCY SPOLECINE]

w MOCZARACH

Moczary, dnia 15-04-2016 .

OGLOSZENIE

Dyrektor Domu Pomocy Spotfecznej w Moczarach o naborze na wolne stanowisko urzednicze

I Nazwa i adres jednostki: Dom Pomocy Spotecznej w Moczarach, Moczary 41, 38-700 Ustrzyki
Dolne.
1. Stanowisko urzednicze: ksiegowego

1. Niezbedne Wymagania dla kandydatow:

Kandydatem moze by¢ osoba, ktora:
a) ma obywatelstwo polskie,

b) ma peing zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe,

d) posiada wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomicznym, co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia w
dziale ksiggowosci jednostki samorzadu terytorialnego lub 1 rok doswiadczenia w ksiegowosci w innych
jednostkach lub przedsiebiorstwach,

e) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
f) posiada nieposzlakowang opinie,

g) posiada znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie: rachunkowosci, finanséw publicznych,
h) zna zagadnienia z przedstawionym ponizej zakresem zadan, w tym przepiséw w zakresie
rachunkowosci budzetowe].

IV \Wymagania dodatkowe :
a) odpowiedzialnosé, komunikatywnos¢, asertywnosé, zdyscyplinowanie,
b) umiejetnos¢ obstugi komputera, obstuga pakietu OFFICE

c) umiejetnos$¢ samodzielnego organizowania pracy.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Ksiggowanie dochoddw jednostki i sporzgdzanie na ich podstawie jednostkowych sprawozdan
budzetowych oraz prowadzenie rozliczen z réznych tytutéw.

Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych na kontach syntetycznych i analitycznych rzetelnie,
sprawdzalnie i na biezgco, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz z zakfadowym planem kont.
Comiesieczne uzgadnianie sald kont syntetycznych z kontami analitycznymi.

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych dochodéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych.
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VI. Warunki pracy na stanowisku - praca wykonywana w biurze w wymiarze petnego etatu, w godzinach
7.00 —15.00, od poniedziatku do pigtku.

VII. Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny,
2) Zyciorys (CV) z informacjami o wyksztalceniu, opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej oraz doswiadczen zawodowych,
3) Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,
4) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie,



5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie dodatkowych kursow, szkole,

6) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnosé lub oéwiadczenie 0
nieposiadaniu orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,

7) Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kserokopia dowodu osobistego,

8) Oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych, oraz ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne,

9) Oswiadczenie o niekaralnosci za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

10) Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych w
dokumentach skfadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Wszystkie kserokopie dokumentéw winne by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata.

VIII. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spotecznej w Moczarach, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest mniejszy niz
6%.

IX. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem ,Konkurs na stanowisko Ksiegowego w Domu Pomocy
Spofecznej w Moczarach”, nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie lub przesta¢ drogg pocztowg na adres
Dom Pomocy Spotecznej w Moczarach, Moczary 41, 38-700 Ustrzyki Dolne w terminie do dnia 26 kwiecier
2016 r. (decyduje data wptywu do sekretariatu Domu Pomocy Spotecznej w Moczarach).

Dokumenty, ktdre wptyng do Domu Pomocy Spotecznej w Moczarach po wyzej okreslonym terminie,
niekompletne lub nieoznaczone, do jakiego naboru zostaty ziozone, nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci o terminie przeprowadzenia kolejnego etapu naboru (rozmowy kwalifikacyjnej) zostang
powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej Domu Pomocy Spotecznej w Moczarach.

Wymagane dokumenty tj. list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentacji sktadanej dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru
zgodnie z ustawq o ochronie danych osobowych oraz ustawq o pracownikach samorzqdowych.”

Dyrektor Domu/Pomocy Spotecznej
w grach
aw/Lészega
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